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Nemti K6zség Onkormanyzata Képvisigstilletének 94 /2012.(XI1.3.)sz. hatarozat rikigdté

Megallapodas
k6zds 6nkormanyzati hivatal Iétrehozasarol

amely létrejott egyrésér
- Matraterenye Kézség Onkormanyzata 3145 Matraterenye, KossullY@t, képviseli
Gecse Laszlpolgarmester,
- Nemti Kdzség Onkormanyzat 3152. Nemti, Kossuth Gt 28pviseli Ergs Rébert
polgarmester
(a tovabbiakban egyiitt: Felek)

kozott, az alabbi feltételekkel:
1. Altalanos kérdések

A Felek jelen megallapodasukkal a Magyarorszag n&ayzatairdl szolo, 2011. évi
CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Motv.) 85.8-abaffoglaltak szerint k6zos
onkormanyzati hivatalt hoznak |étréjatraterenyei K6zos Onkormanyzati Hivatal (a
tovabbiakban: k6zos hivatal) elnevezéssel.

2. A megallapodas célja

Jelen megéllapodas célja a k6zds hivatalnak azrimdmyzat nikodésével, a polgarmester,
jegyzs hataskorébe tartozé Ugyek dontésre valdkészitésével, végrehajtasaval, az
onkormanyzatok egymas kozotti és az Aallami szemwlekkortérd egyuttniikodés
0sszehangolasat célzé feladatainak maeghatarozasa tovabba a kozés hivatal
megalakitasanak, szervezeti felépitésének, szemédygyi feltételeinek a meghatarozasa,
annak érdekében, hogy valamennyi érintett telepalésztositva legyenek az énkormanyzati
miikodés feltételei, az allampolgarok lefleg azonos szinten jussanak hozza a hivatali
szolgaltatasokhoz.

3. A megallapodas jogi természete

Jelen megallapodast Matraterenye Kozseég anormér‘ryépvisetj-testljlete al27/2012.
( XII.3.) szdmu hatarozataval, Nemti K6zség Onkormanyzaviké-testilete @4 /2012. (
XIl.3. ) szamu hatarozataval, fogadta el. Jelen megallap&dajogi megallapodasnak
minésul.

4. A megallapodas létrehozasanak, modositasanak, nsegntetésének modija:

- A koOz06s hivatal |étrehozasardl sz6l6 megallapadagkotése az Motv. 42.8 szerint a
Képviseb-testiletat nem ruhazhatbataskorébe tartozik.

- A megallapodast médositani, megszintetni kizar@agerintett képviséttestiletek
mingsitett tobbséfy azonos tartalmu, at nem ruhazhaté dontéseévelt. |dfeen
dontéseket a képvidetestiletek egylttesen megtartott Gléstikon hozzék m



- Ko6z0s hivatal Iétrehozasarol vagy megsziuntetéséa Motv.-ben foglaltak szerint -
az érintett ©Onkormanyzatok képvisdkstiletei az altalanos 0Onkormanyzati
valasztasokapjat kovet hatvan napon belll allapodnak meg.

- Az érintett képvisdi-testiletekegylittes ulésukomargyaljadk meg a kozdos hivatal
koltségvetését, beszamoloit és zarszamadasat.

5. A ko6z0s hivatalra vonatkoz6 részletes szabalyok

a) Elnevezése: Matraterenyei K6zos Onkormanyzatatdlv
Székhelye: 3145 Matraterenye, Kossuth Gt 178.
Allando kirendeltsége:
- Matraterenyei Kozos Onkormanyzati Hivatal Nemtieideltsége
(3152 . Nemti, Kossuth at 28.)

b) Létrehozo6 dnkormanyzatok megnevezése:
Matraterenye K6zség Onkormanyzat 3145 Matratereiltgssuth ut 178.
Nemti Kbzség Onkormanyzat 3152. Nemti, Kossuth8it 2

c) Ugyintézés:

A felek minden érintett telepilésen biztositjalolydmatos tgyintézést, az igazgatasi
munka ellatasahoz sziikséges személyi és targdidiket.

A székhely telepulésen és a kirendeltségen a ménélakészletezését az szamu
melléklet tartalmazza.

d) Koztisztvisebinek 6sszlétszama:

- A székhely telepulésen: 8,f

- Nemti kirendeltségen: 3 f
azaz 0sszesen : b1 f

e) A mikddés alapkérdései
A munka- és ugyfélfogadasi ren®aszamu mellékleben foglaltak szerint alakul.
6. A k6zos hivatal iranyitasa

A polgarmesterek

- a képvisal-testiletek dontései szerint és sajat hataskorUktdeyitjdk a kdzos
onkormanyzati hivatalt;

- a jegyd javaslatainak figyelembevételéwaleghatarozzala kozos dnkormanyzati
hivatalnak a feladatait az dnkormanyzat munkajaaakzervezésében, a dontések
elokészitéseében és végrehajtasdban;

- a jegyd javaslatara éterjesztést nyuljtanak be a képvistdstiletnek a hivatal béls
szervezetitagozédasanak, létszamanak, munkarendjének, \dlailgyfélfogadasi
rendjének meghatarozasara, ebben a kérdésben asdi@pestiletek egylttesen
megtartott Glésikon dontenek.

Az érintett polgarmester egyetértésszilkséges a kozos oOnkormanyzati hivatalban és a
kirendeltségen dolgozo koztisztvisel alkalmazott kinevezéséhez, bérezéséhez, diezet



megbizasahoz, felmentéséhez, véizetegbizasanak visszavonasahoz és jutalmazasahoz. A
egyetértési jog gyakorlasa irasban torténik, enaekénynek a munkatgyi iratra vald
ravezetésével. Ezt a rendelkezést értelerieneaalkalmazni kell a székhely telepilésen is.

7. A KkoOz0s hivatal vezetése, a jeg§z

- Ajegyz vezeti a k6zos hivatalt. A k6zos hivatal jegjgzmindkét érintett telepulésen
ellatja a jegydi feladatokat. Kinevezéséhez, felmentéséhez azeériteleptlések
polgarmestereinetakossagszam-aranypsobbségi dontése szilkséges. TObbségi a
dontés akkor, ha az érintett telepllések 0Osszlakgdss100%-nak tekintve - a
polgarmesterek altal leadott azonos fiesmavazatok alapjan az adott telepulésekre
vonatkoztatott szazalékarany 6sszesitve meghatadfz0%-ot; vagyis: Matraterenye
kozség lakossagszama 1916 Nemti kozség lakossadgszama 788 (ninddsszesen
2674 B), igy Matraterenye kbézség polgarmesterének szévazmya 72 %, Nemti
k6zség polgarmesterének szavazati aranya 28 %. olgagmmesterek a jegyeel
kapcsolatban munkaltatoként hozott dontéseikebdmrsa vonatkoz6 jogszabalyok
szerint hozzak meg.

- Munkaltatoi jogon az alabbiakat kell érteni: kieees, vezét megbizas, felmentés,
vezebi megbizas visszavonasa, az dsszeférhetetlensédjlapétiisa, fegyelmi eljaras
meginditasa, a fegyelmi blntetés kiszabasa. A kinést és felmentést kivéve a
munkaltatéi jogokat a székhelytelepilés polgarmesta masik polgarmester
egyetértési joga mellett gyakorolja.

- Ajegyz tekintetében az egyéb munkaltatoi jogokat a shéjetepiilés polgarmestere
gyakorolja, kivéve a jutalmazast, amelyhez az étirtelepllések polgarmestereinek
egyetértése szikséges.

- A jegyzi allas betoltésére iranyuldalyazatieljaras edkészitésével és lefolytatasaval
kapcsolatos feladatokat a székhely 6nkormanyzagdpwiestere latja el.

- A jegyzd a k6zos hivatal munkajardl évente egy alkalommakpviseb-testiletek
egyuttes Ulésébeszamol

- A jegyz6 munkajat egyaljegy# segiti, aki a jegyk helyettesitésén tul a k6zdos hivatal
kirendeltségének vezetését is ellatja.

8. A koz0s hivatal koltségvetéséhez valé hozzajarulasanya és modija

- A koz6s hivatal fenntartdsahoz, az allam altal totifeladatfinanszirozas altal nem
fedezett nikddési kdltségeihez az érintett telepllések a érglymegeizo év januar
1-i &llapot szerintiakossagszamukranyaban jarulnak hozza az aldbbiak szerint:

A hozzajarulas éves 0Osszegét az Onkormanyzatok ltaégdetésik készitésekor
hatarozzak meg, és sajat koltségvetésikben jovitkagzt. A jovahagyott éves
eldiranyzat 1/12 részét targyhavontadrel utaljak a székhely 6nkorméanyzat
szamlgjara, minden hdé 1. napjaig. Az allami kokstésldl a kozos hivatal
miikOdésére juttatott tamogatas csokkenti az Onkormatok fentiekben leirt
hozzajarulasat.

A hivatali épuletekben tortén értéknoved épitési beruhdzads minden esetben a
tulajdoni lapon szereltulajdonost/tulajdonosokat terheli.



- A ko6zb6s hivatal altal haszndlt vagyon, és az onkmymati forrasbol biztositott
eszk6zok az érintett 6nkormanyzat tulajdonat képezi
9. A ko6zds hivatal munkajanak nyilvanossaga
A koz0s hivatal munkajanak nyilvanossaga, atlatadé biztositasa érdekében a kdzérdek
adatokat valamennyi telepilés tekintetében a t&depiiionlapjan nyilvanosséagra kell hozni,
erdl a jegyd gondoskodik.
10. A megallapodas hatélybalépése

Jelen megéllapodas 2013. januar 1. napjan lépybatal

Jelen megéllapodast a felek elolvasas utén, jovwéieg aléirtak.

Matraterenye, 2012. december 3.

Matraterenye Kozség Onkormanyzat Nemti K6zség Onkormanyzat
Polgarmestere Polgarmestere



1. szamu melléklet
A MUNKAKOROK RESZLETEZESE

1/1.)
- Matraterenydelepulésen ikdds hivatal felépitése:
- jegy®,
- gazdasagvezé&t
- pélyazati referens,
- igazgatéasi-szocialis tgyint&z
- gazdasagi-foglalkoztatasi tgyintez
- adohatosagi ugyintéz
- szervezési-ugyviteli tgyintéz
- telepuléstizemeltetési tigyintéz
1/2.))

- Nemtitelepulésen ikodé allandé kirendeltség felépitése:
- gazdasagi-foglalkoztatasi tgyintez
- igazgatéasi-szocialis Ugyint&z
- szervezési Ugyintézaljegyd)

Matraterenye, 2012. december 3.

Matraterenye Kozség Onkormanyzat Nemti K6zség Onkormanyzat
Polgarmestere Polgarmestere



2. szamu melléklet

M UNKA - ES UGYFELFOGADASI REND

2/1.)
A koz0s hivatal székhelyén és a kirendeltségén rkarend
hétfo-csutortok: 7.30-16.00 és péntek 7.30-13.30
2/2.)
A koz0s hivatal székhelyén és a kirendeltségémgieliogadasrend:
Méatraterenye: HébtSzerda-Csiutortok 8.00-16.00 oraig
Nemti: Hétf-Szerda-Csutortok 8.00-16.00 éraig
2/3.)
A jegyz6 vagy megbizottia az érintett telepiléseken az béddb szerint biztositja az
ugyfélfogadast:

Méatraterenye: Szerda 8.00 — 16.00 oraig
Nemti: Hétf 8.00 — 16.00 o6raig

Matraterenye, 2012. december 3.

Matraterenye Kozség Onkormanyzat Nemti K6zség Onkormanyzat
Polgarmestere Polgarmestere



